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根据《河南省人力资源和社会保障厅关于2019年度全省职称评审工作有关问题的通知》（豫人社〔2019〕75号）深化职称制度改革要求，从2019年起，我省通过职称工作信息平台申报、评审职称，实现网上申报、网上审核、无纸化评审和电子证书管理。因今年第一年实施，我市工程系列中级职称评审实行线上线下相结合评审，根据工作实际，特制定申报指南如下：
一、用人单位管理员登录平台，在“人员管理→单位人员管理”中添加申报人信息，创建申报人账号。
二、申报人登录http://218.28.8.34:8084/zcsb/，或者登录河南省人力资源和社会保障厅官网→快捷通道栏“职称评审”→河南职称网→职称管理服务平台→职称申报系统→申报用户登录，用户名为申报人身份证号，初始密码为身份证号后六位，修改密码后录入个人基本信息、学习经历及工作经历等相关信息。录入相关信息注意事项如下：
1.所有项目不能空；没有的可以填写“无”。
2.所有上传图片均需为原件的照片或扫描件正向图片。
3.填写学历时，需填写有毕业证学历，如有硕士学位但无研究生毕业证，学历栏只能填写本科学历。
4.职称取得时间填写职称证上通过评审时间，不能填写发证时间。职称证书丢失的，需上传在“河南职称网”“证书认证”栏查询到的截图，无法查询的，需上传当年的任职文件及评审表。
5.聘任证书栏：聘期内考核情况需填写完整，年度、考核结果、行政领导签字、考核时间均需如实完整填写，且考核结果与年度考核表对照一致；聘任证书聘（任）期内考核情况一页填写不全者不得申报职称。
6.“其他职称”栏，有转评经历的需填写同级转评前职称信息；“技能等级”可以不填；
7.“执业资格”栏可不填。
8.“担任学术团体职务或社会兼职”一栏如实填写。
9.“学习经历”栏必填。“毕业证”在“学习经历”一栏上传。毕业证书学信网可查询的，仅需上传毕业证书；学信网不可查询的，需同时提供学历认证报告或学籍档案图片。
10.“培训经历”栏：上传“继续教育证”。
11.“工作经历”栏必填。
三、登录申报系统，点击申报职称一栏，完善申报有关信息进入申报，填写上传职称评审相关资料。注意事项如下：
1.平顶山市工程系列中级职称申报条件：我市事业单位及各企业请根据我市各专业中级职称申报评审条件进行准备，详细文件在河南职称网→快捷通道栏“申报评审条件”中查询；我市民营企业也可根据《平顶山市民营企业工程系列中级职称申报评审条件（试行）》进行准备，详细文件请自行上网查看。网站地址：http://www.hapds.lss.gov.cn/contents/265/13945.html。如果按照《平顶山市民营企业工程系列中级职称申报评审条件（试行）》进行申报，职称证只能在我市民营企业使用，出市出民营企业无效，出市或在非民营企业使用，需根据省定条件参加转评。
2.完善申报有关信息时，“评委会省辖市”：选择平顶山市；选择拟报评委会时，我市事业单位及各企业，选择“平顶山市工程系列中级职称评审委员会”；我市民营企业专业技术人员若根据《平顶山市民营企业工程系列中级职称申报评审条件（试行）》进行评审，需选择“平顶山市民营企业工程系列中级职称评审委员会”。
3.“评审类型”：需要转评的，选择“转评”选项；破格参评的，选择相应破格选项；其余选择“评审（正常）”选项。
4.根据《河南省人力资源社会保障厅关于工程技术人才职称制度改革有关问题的通知》（豫人社〔2019〕20号）的要求，取得工程领域专业技术人员职业资格的工程技术人才，申报工程师，需上传相应的职业资格证和注册资格证原件扫描件，按照考核认定的程序，参加相关中级职称评审委员会的面试答辩，注重考核其工作经历和相关业绩。申报人可打开下列网址查看详情并下载、填写《职业资格答辩考核工程师（助理工程师）登记表》，
扫描上传至职称工作信息平台并提供相关业绩证明，按文件要求参加面试答辩。参加面试答辩时只需带相应执业、注册资格证书及相应业绩、成果等资料，无需携带职称证书。http://218.28.8.46/sitegroup/root/html/ff8080815a54dbc0015a55166852019d/24fa495c60ce4b2fa67692b88da63113.html
5.奖励资料：需填写名称、级别、颁奖部门、排名、获奖时间，并上传相关图片，上传资料时需有“真实有效”字样并加盖单位公章。
6.专利资料：需填写专利名称、排名、专利授予日期、专利编号，专利类别、归属，并上传证书原件、技术说明书、专利申请书扫描件。
7.项目课题：需填写名称、级别、立项单位、立项时间、担任角色、排名等相关信息，并上传立项文件、结项文件等相关扫描件。其中参与过大中型工程项目的，需要立项文件、担任角色、验收报告等可以证明参与情况的文件，上传资料需经单位领导签字并加盖单位公章。
8.论文资料：需填写刊物名、字数、论文题目、出版社、是否核心论文、是否为已鉴定论文、出版日期、排名、论文级别，并上传刊物封面、目录及所在内容扫描件，所有上传资料需加盖单位公章。
9.能力经历：需填写名称、单位、开始时间、结束时间并上传可以证明的相关文件扫描件。
10.著作资料：需填写书名、字数、出版日期、出版社、级别、排名、备注、书号，并上传作品封面、版权页及部分重要内容扫描件，所有上传资料需加盖单位公章。
11.成果资料：需填写获得日期、名称、排名，并上传成果证书和鉴定材料等证明文件扫描件。
12.个人自传：主要填写本人任现职以来的思想政治表现、完成本职工作的质和量以及工作业绩和学术、技术水平情况等。
13.以上各项根据个人真实情况填写，完成后点击“提交审核”，上传《职称申报推荐诚信承诺书》（河南职称网首页：《河南省人力资源和社会保障厅关于2019年度全省职称评审工作有关问题的通知》，附件2）
有职称申报所在单位上传“单位推荐意见书”和“公示报告”及“公示照片”。
以上注意事项是职称管理服务平台上需要上传项目，如有其它符合申报条件的资料，请根据以上项目对应上传关键扫描件（如封面、目录、内容、版权页、鉴定材料等相关资料），其他较多、较厚的材料扫描成PDF文件上传，上传资料务必真实有效，由用人单位负责人签字并加盖单位公章。因第一年实行网上申报，各项工作均处于尝试和摸索阶段，在审核过程中，需本人携带身份证、成果、著作、专利等相关上传的完整资料原件至现场进行复查，网上申报信息未体现的各类材料，纸质材料不要提交评委会，评委会材料组不予接收，如发现造假行为，取消评审资格。
四、在审核过程中，除需携带已上传至职称管理服务平台材料原件外，还需携带如下纸质材料：
1.《专业技术职务任职资格评审表》一式2份，在“河南职称网”资料下载栏下载，A4纸双面打印，内容手写或打印均可。
“本人对填写内容的真实性所作的责任保证”栏：“所提供的个人信息和申报评审材料真实有效。如有不实或者隐瞒，责任自负并愿接受处罚。”本人必须签字。
“所在单位推荐意见”栏：“在职称申报推荐工作中，认真执行国家和我省有关政策，按照规定的程序和要求进行推荐，保证推荐工作客观公正。推荐的人选为本单位职工，个人信息和申报评审材料经审核真实有效，申报推荐工作符合程序和要求。如有不实或者隐瞒，愿承担责任并接受处罚。”单位负责人必须签字。
此两项内容必须按照以上标准填写，逐级加盖公章。
2.年度考核表
单位经办人上传个人年度考核表（所有页面，丢失的需上传当年年度考核文件）、单位推荐意见书和公示报告及公示照片。
事业单位参评人员需提供文件规定最低任职年限的年度考核表原件；
企业单位进行年度考核的，提供年度考核表或考核文件原件；未进行年度考核的，单位出具未考核证明。
负 责 人：柏青龙
咨询电话：2633656

2019年度工程系列中级职称接受纸质材料时间

网 上 审 核 时 间：2019年12月3-12月6日
[bookmark: _GoBack]接受纸质材料时间：2019年11月23日-12月3日
(各单位具体时间另行通知）
联    系    人：柏青龙  宋泽林
联  系  电  话：0375-2633656
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